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V3] FUTBOLO AKADEMIJOS ,,PANEVEZYS*
PREKIU IR PASLAUGU PIRKIMO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. VS] futbolo akademijos ,,Panevézys® (toliau — Futbolo akademija) prekiy ir paslaugy pirkimo
specialistas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. Darbuotojo pareigybé priskiriama
specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis - A2.

3. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistg priima j darbg ir i$ jo atleidzia, skiria darbo uzmokestj

4. Futbolo akademijos direktorius vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés aktais.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialisto kvalifikacijai keliami reikalavimai:

4.1.Turéti socialiniy, technologiniy, ekonomikos moksly, bet ne zemesnj kaip aukstesniji
i8silavinima;

4.2. analogiSka darbo patirtis.

5. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas turi zinoti ir iSmanyti:

5.1. Viesyjy pirkimy jstatyma;

5.2. teisés akty rengimo, lietuviy kalbos kulttiros, dokumenty valdymo reikalavimus;

5.3. dirbti kompiuteriu MSWord, MSExcel, MSOutlook, Internet Explorer programomis.

6. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas privalo vadovautis:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais vieSyjy ijstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

6.3. darbo tvarkos taisyklémis;

6.4. darbo sutartimi;

6.5. Siuo pareigybés aprasSymu;

6.6. kitais Futbolo akademijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialisto funkcijos:

7.1. administruoti Centring vieSyjy pirkimy informacing sistemg (CVPIS);

7.2. rengti ir teikti VieSyjy pirkimy tarnybai (CVPIS) ir/ar spaudai: skelbimus ir informacinius
praneSimus apie numatomus vieSuosius pirkimus, kitus informacinius praneSimus, procediry
ataskaitas, jvykdyty ar nutraukty pirkimo sutarciy ataskaitas;

7.3. rengti per finansinius metus ivykdyty mazos vertés pirkimy ataskaitg ir ja Viesyjy pirkimy
istatymo nustatyta tvarka pateikti VieSyjy pirkimy tarnybai;

7.4.Futbolo akademijos direktoriui pavedus, atlikti vieSyjy pirkimy vykdytojo, komisijos nario,
sekretoriaus funkcijas;

7.5. teikti sitilymus, kaip tobulinti Futbolo akademijos darbuotojy parengtus ir pateiktus vieSyjy
pirkimy dokumentus;



7.6. sudaryti metinius Futbolo akademijos prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy planus,
teikti juos Futbolo akademijos direktoriui tvirtinti ir kasmet ne veliau kaip iki kovo 15 dienos, kai Sie
planai patikslinami — nedelsiant skelbti juos teisés akty nustatyta tvarka Centringje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje ir Futbolo akademijos internetinéje svetainéje;

7.7. skaiciuoti Futbolo akademijos vykdomy prekiy, paslaugy, darby vieSyjy pirkimy vertes;

7.8. vieSyjy pirkimy paraisSkas derinti ir tikrinti, teikti Direktoriui tvirtinti vieSojo supaprastinto
pirkimo paraiskas;

7.9. kaupti informacijg apie Futbolo akademijos jvykdytus ir vykdomus vieSuosius pirkimus, jy
metu sudarytas pirkimo sutartis, pirkimo sutar¢iy sudarymo ir jvykdymo terminus, faktines vertes;

7.10. rengti ataskaitas apie jvykdytus ar vykdomus vieSuosius pirkimus;

7.11. dalyvauti nagrinéjant jmoniy, jstaigy, kity juridiniy asmeny apeliacijas, skundus,
pretenzijas, rastus vieSyjy pirkimy klausimais;

7.12. pateikti privalomg skelbti informacija Futbolo akademijos internetinei svetainei apie
vieSuosius pirkimus;

7.13. vykdyti kitas vieSyjy pirkimy procediiras teisés akty nustatyta tvarka;

7.14. vykdyti sudaryty sutarCiy, reikalingy vieSyjy pirkimy organizavimui ir vykdymui
uztikrinti, tiekéjy jsipareigojimy vykdymo kontrole;

7.15. teikti pasitilymus Futbolo akademijos direktoriui dél tvarky, taisykliy, susijusiy su viesyjy
pirkimy organizavimu gimnazijoje, keitimo, pildymo, tobulinimo;

7.16. konsultuoti Futbolo akademijos darbuotojus Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatymo jgyvendinimo klausimais.

IV SKYRIUS
PAREIGYBES TEISES

8. Futbolo akademijos Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas, vykdydamas tiesiogines
funkcijas, turi teise:

8.1. pagal priskirta kompetencija gauti i§ Futbolo akademijos direktoriaus duomenis,
kuriy reikia Futbolo akademijos uzdaviniams jgyvendinti bei funkcijoms vykdyti;

8.2. teikti pasiiilymus darbo kokybei gerinti;

8.3. kelti kvalifikacija;

8.4. kitas teises, reglamentuotas jstaigos darbo tvarkos taisyklése.

V SKYRIUS
DARBUOTOJO ATSAKOMYBE, PAVALDUMAS IR ATSKAITINGUMAS

9. Futbolo akademijos prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas:
9.1. atsako uZ teisinius dokumentus atitinkantj vieSyjy pirkimy organizavima ir vykdyma
gimnazijoje;
parengima ir pateikima;
9.3. prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako
darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka;
9.4. prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas uz darbo drausmés pazeidimus gali buti
traukiamas drausminén atsakomybén. Drausmin¢ nuobaudg skiria Futbolo akademijos direktorius;
10. Futbolo akademijos prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas tiesiogiai pavaldus direktoriui
ir atskaitingas Futbolo akademijos direktoriui.

Susipazinau ir sutinku

(prekiy ir paslaugy pirkimo specialisto vardas, pavardé, paraSas) Data



