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VSI FUTBOLO AKADEMIJOS ,,PANEVEZYS“ SPORTO VADYBININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. V3] futbolo akademijos ,,Panevézys* (toliau - Akademija) sporto vadybininkas yra jstaigos
darbuotojas, kurj skiria ir atleidzia i§ pareigy, nustato jo pareiginj atlyginimg ir sudaro raSyting
darbo sutartj Akademijos direktorius.

2. Pareigybés grupé — sporto vadybininkas. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti Akademijos sporto renginiy planavima, organizavima,
vykdymg ir kontrole. Stiprinti pozityvius profesionalius rySius su socialiniais partneriais sporto
renginiy organizavimo ir vykdymo srityje, nuolat mokytis ir tobuléti, reflektuojant savo profesing
veikla, vertinti savo veiklos rezultaty kokybe.

4. Sporto vadybininkas pavaldus Akademijos direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj kolegin;j i$silavinimag su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima;

5.2. moketi dirbti Microsoft Office programy paketu (Word, Excel), elektroniniu pastu,
internetu ar kitais Akademijos veikloje naudojamais programiniais paketais ir programomis;

5.3. vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymais, Panevézio m.
savivaldybés tarybos sprendimais, Akademijos jstatais, Akademijos direktoriaus jsakymais, sporto
vadybininko pareigybés aprasSymu ir kitais teisés aktais, susijusiais su jo atlickamu darbu;

5.4. Zinoti sporto veiklg reglamentuojancius teisés aktus;

5.5. mokeéti organizuoti bei savarankiSkai planuoti savo darbing veikla;

5.6. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu;

5.7. iSmanyti rastvedybos pagrindus, teisés akty rengimo taisykles;

5.8. gebéti sisteminti ir apibendrinti informacija

5.9. mokeéti naudotis informacinémis technologijomis;

5.10. biiti pareigingu, darbs¢iu ir kiirybingu;

5.11. mokeéti bendrauti su Zmonémis;



III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sporto vadybininkas vykdo Sias funkcijas:

6.1. rengia direktoriaus jsakymus Akademijos sporto klausimais, sporto renginiy organizavima
ir vykdyma reglamentuojancius tvarkos aprasus, varZyby nuostatus.

6.2. kaupia, sistemina, apibendrina informacijg sporto renginiy klausimais;

6.3. tvarko sporto renginiy dokumentus, ruosia statistines ataskaitas;

6.4. rengia Akademijos metinius veiklos planus, savo kuruojamy sriiy sporto renginiy
programas rengia ir administruoja projektus, skirtus sporto renginiams vykdyti ir keliamiems
tikslams jgyvendinti;

6.5. organizuoja ir koordinuoja Akademijos vykdomus sporto renginius, turnyrus, stovyklas;

6.6. dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje pagal kompetencija;

6.7. teikia pasiiilymus Akademijos direktoriui dél darbo organizavimo tobulinimo;

6.8. rengia, sistemina ir skleidzia informacijg apie vykstancius sporto renginius ir varzybas;

6.9. administruoja Akademijos interneting svetaing, socialinius tinklus (Facebook, Instagram);

6.10. generuoja ir realizuoja id¢jas, riipinasi Akademijos sporto reklamine medZziaga ir jos
sklaida;

6.11. Veda darbo laiko apskaita, pildo darbo laiko apskaitos Ziniara$cius ir ruosia darbuotojy
atostogy teikimo grafikus.

6.12. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, Akademijos direktoriaus pavedimus ir
uzduotis, atitinkanc¢ius Akademijos tikslus ir funkcijas.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sporto vadybininkas atsako:

7.1. uz tinkamg ir tiksly pareigybés funkcijy vykdyma;

7.2. uz pateiktos informacijos teisingumg ir uzduociy ivykdyma laiku;

7.3. uz Akademijos jstaty ir darbo vidaus tvarkos taisykliy laikymasi;

7.4. uz Akademijos direktoriaus nurodymy vykdyma;

7.5. uz parengty dokumenty pagristuma, atitikimg Lietuvos Respublikos jstatymams,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimams, bendrinés kalbos normoms ir raStvedybos
taisykléms.

Susipazinau

(Vardas, pavard¢, parasas, data)



