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V3l futbolo akademijos ,,Panevézys® direktoriaus
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VS] FUTBOLO AKADEMIJOS ,,PANEVEZYS“ UKIO REIKALU TVARKYTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. V3] futbolo akademijos ,,Panevézys* (toliau — Futbolo akademija) tikio reikaly tvarkytojas
yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.

2. Pareigybés grupé — kvalifikuoti darbuotojai.

3. Pareigybés lygis - C.

IT SKYRIUS
KVALIFIKACINIAI IR SPECIALUS REIKALAVIMAI PAREIGYBEI

4. Turéti ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinimg ir (ar) igyta profesine kvalifikacija.

5. Mokéti naudotis informacinémis technologijomis (MS Word programa, Microsoft Excel,
MS Office, elektroninis pastas).

6. Zinoti ir gebéti vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais bei kitais teisé€s aktais, reglamentuojanciais VieSyjy istaigy veikla.

7. Moketi lietuviy kalba, gebéti sklandziai argumentuotai déstyti savo mintis Zodziu ir rastu.

8. Moketi valdyti, kaupti, sisteminti ir apibendrinti turimg ir gaunamga informacija.

9. Gebéti dirbti komandoje, pasidalinti atsakomybe.

10. Zinoti ir mokeéti vadovautis darby saugos ir sveikatos, prie$gaisrinés saugos
instrukcijomis.

11. Zinoti ir i¥manyti apie darbo aplinkoje galin¢ius Kkilti rizikos faktorius, sveikatai
pavojingus ir kenksmingus veiksnius.

12. Turéti vairuotojo pazymejima ,,B* kategorijos.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

13. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

13.1. dalyvauja Futbolo akademijos veiklos ir iStekliy planavime;

13.2. ruosia, tobulina vidaus tvarkos aprasy projektus, susijusius su darbo funkcijomis;

13.3. informuoja darbuotojus apie ,,Gaisrinés saugos instrukcijas®, ,,Darbuotojy saugos ir
sveikatos instrukcijas® ir ,, Tarnybinio transporto naudojimo tvarkos apraso‘ nuostatas;

13.4. suderina ir uzsako autobusus ir mikroautobusus Futbolo akademijos ugdytiniy vykimui j
varzybas, turnyrus ar stovyklas;

13.5. veda sportinio inventoriaus ir sportinés aprangos iSdavimo/grazinimo apskaita, vykdo jy
pirkimus;

13.6. vykdo Futbolo akademijos rengiamy sporto renginiy pasiruo$imo darbus;

13.7. apriipina darbuotojus reikalingomis biuro priemonémis ir vykdo jy pirkimus;

13.8. vykdo Futbolo akademijos biuro jrangos ir jrenginiy eksploatacijos naudojimo prieziiira;

13.9. vykdo sportinio inventoriaus eksploatacijos ir priezitiros darbus;



13.10. sudaro tarnybinio transporto kuro sunaudojimo ataskaitas;

13.11. i8duoda ir registruoja transporto priemoniy kelionés lapus;

13.12. vykdo tarnybinio transporto eksploatacijos ir priezitiros darbus;
prireikus remontuojama;

13.14. elektros ir vandens skaitikliy parodymus ménesio pabaigoje perduoda tiekéjui;

13.15. uztikrina ikiniy prekiy tiekima ir atsargy valdyma;

13.16. laikosi darbo drausmés, darbo saugos taisykliy;

13.17. informuoja Futbolo akademijos direktoriy pakitus darbo procesui apie pavojingus,
kenksmingus ir kitus rizikos veiksnius darbo vietose ir jy poveiki darbuotojy sveikatai;

13.18. jdiegia priemones jgalinancias saugiy darbo salygy uZztikrinimg kasdieniniame darbe;

13.19. visa apimtimi, kokybiskai ir nustatytu laiku atlieka pavesta darba;

13.20. informuoja direktoriy jei darbuotojai darbo metu yra neblaiviis, apsvaige nuo
panaudoty narkotiniy ar kity toksiniy medziagy, sgmoningai nesilaiko saugaus darbo reikalavimy;

13.21. savarankiskai atlicka pavestg darba, nepazeisdamas tiesioginiy Futbolo akademijos
direktoriaus nurodymuy;

13.22. tobulina savo profesing kompetencija;

13.23. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio Futbolo akademijos direktoriaus pavedimus,
atitinkancius Futbolo akademijos jstatuose nustatytus tikslus ir funkcijas.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO PAVALDUMAS IR ATSKAITINGUMAS

14. Futbolo akademijos tikio reikaly tvarkytojas privalo laikytis darby saugos ir sveikatos,
priesgaisrinés saugos instrukcijy, Futbolo akademijos darbo tvarkos taisykliy.

15. Uz Futbolo akademijai padaryta materialing zala, darbo drausmés pazeidimg ir pareigybeés
apraSyme nustatyty funkcijy nevykdyma atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

16. Futbolo akademijos iikio reikaly tvarkytojas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Futbolo
akademijos direktoriui.
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